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> Symbole 

> Logo avec signature

Identification corporative

Le logo est un symbole et une signature 

qui servent d’identification corporative à 

la Commission scolaire Sir-Wilfrid-Laurier. 

Le logo est la version la plus descriptive de 

l’institution puisqu’elle est complète. Se référer 

à un concepteur graphique pour toute autre 

alternative d’application du logo sur des médias 

non prévus dans ce cahier de normes.

Symbole

A priori, le symbole ne peut être utilisé seul 

sauf à quelques rares exceptions.

LOGO versions



3Guide des normes graphiques  > Commission scolaire Sir-Wilfrid-Laurier

Hauteur du x

La hauteur du x est équivalente à la hauteur 

du symbole. L’espace de protection autour du 

logo doit représenter la hauteur du symbole, 

soit x.

Proportion du symbole

Le symbole est 1,625 fois plus large que haut.  

Par exemple, s’il est d’une hauteur de 1 pouce, 

sa largeur sera de 1,625 pouces.

Espace de protection

L’espace de protection est la zone qui entoure 

le logo et dans laquelle on ne doit pas mettre 

de texte ou d’éléments graphiques. L’objectif 

est de conserver l’intégrité et l’impact visuel 

du logo.

Dimension minimale du logo

Le logo ne doit jamais être utilisé dans un 

format dont la largeur est inférieure à 1,25 

pouce. Dans un format plus petit, la lisibilité de 

la signature serait fortement compromise. La 

taille minimale du symbole utilisé seul est de 

0,5 pouce de largeur.

> Dimension minimale

LOGO espace de protection et dimension minimale

x

x x1,625 x

3,625 x

x

x

3 x

1,625 x

x

x

x

x x4,55 x

x x6,55 x

1,75 x 3,75 x

0,5 po

1,25 po

> Espace de protection
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Couleurs du logo

Les couleurs du symbole sont les mêmes que 

celles de la signature. Elles ne peuvent pas être 

alternées ou interverties.

LOGO couleurs officielles

Bleu

Pantone couché 315 C

Pantone non couché 315 U 

CMYK 92 32 37 18 

RGB  22 90 103

Web 16 15A 67

Rouge

Pantone couché 193 C

Pantone non couché 193 U

CMYK 12 93 71 3

RGB  216 21 38

Web  D8 15 26
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Élément secondaire

Pour renforcer l’identité de la Commission  

scolaire Sir-Wilfrid-Laurier, le chevron extrait du 

symbole est utilisé comme élément secondaire 

dans l’application de l’image de marque.

> Le chevron extrait du symbole

LOGO élément secondaire
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> Deux couleurs sur fond blanc

 

> Noir, noir à 50 % et blanc sur fond blanc

> Noir, noir à 50 % et blanc en renversé

> Noir, noir à 50 % et blanc sur fond noir à 50 %

Logo en couleur

Le logo en deux couleurs (plus le blanc) et 

la signature en couleur doivent être utilisés sur 

un fond blanc uniquement ou sur des matériaux 

de teinte claire : aluminium, bois, papier 

légèrement teinté, etc.

Logo en noir et blanc

Le logo en noir et blanc doit contenir du gris 

(noir à 50 %) pour remplacer le rouge. Sur fond 

blanc, la signature doit être en noir.

En renversé sur fond noir, la signature est en 

blanc, la zone rouge du symbole est blanche et 

la zone bleue est noire à 50 %. Sur un fond noir 

à 50 %, c’est la zone rouge qui est blanche et la 

zone bleue qui est grise.

En noir et blanc, le logo ne peut pas être utilisé 

sans tons de gris.

L’usage sur fond blanc sera toujours favorisé.

LOGO application en positif et en renversé
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Logo sur fond de couleur

Le logo ne doit jamais être utilisé sur un fond 

de couleur ou une image qui nuit à sa lisibilité. 

Idéalement, il devrait être utilisé sur fond 

blanc. Si on désire l’utiliser sur un fond noir 

ou de couleur, on doit utiliser l’application 

appropriée.

Modification des composantes

Il est interdit de modifier les couleurs du 

logo, en modifier la forme, repositionner les 

éléments le composant ou utiliser une autre 

police de caractère pour la signature. Les 

couleurs de la signature ne doivent pas être 

changées. On ne doit pas placer l’anglais avant 

le français dans la signature.

Application d’effets informatiques

Tout effet informatique est à proscrire. Le logo 

ne doit être ni déformé, ni modifié par aucun 

effet de texture ou autre.

> Exemples de mauvais fonds de couleur

> Exemples de mauvaises modifications

> Exemples de mauvais effets

LOGO utilisations incorrectes
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 > Frutiger light italique

 > Frutiger italique

> Frutiger bold italique

Caractère typographique officiel

Le Frutiger est le caractère typographique 

officiel de la Commission scolaire Sir-Wilfrid-

Laurier. Il devrait être utilisé dans toute les 

publications imprimées (dépliant, annonce, 

affiche, papeterie et autres). La version 

condensée est exclusive à la signature. Le 

Frutiger sera utilisé en version : light, light 

italique, roman, italique, bold ou bold italique.

 > Frutiger light

> Frutiger roman

 > Frutiger bold

CARACTÈRE TYPOGRAPHIQUE officiel

ABCDEFGHI
abcdefghi
1234567

ABCDEFGHI
abcdefghi
1234567

ABCDEFGHI
abcdefghi
1234567

ABCDEFGHI
abcdefghi
1234567

ABCDEFGHI
abcdefghi
1234567

ABCDEFGHI
abcdefghi
1234567
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����������������������������������������������
�������������������������������������������������������

Madame Jeanne Untel
Titre
Compagnie
123, rue LaRue
Bureau 123
Ville (Province)  X0X 0X0

����������������������������������������������

�����������
�����������������������������������

����������������������������������������������
� ������������������������ � ������������

�������������������������� ���������������������

En-tête de lettre, suite de lettre, carte 

d’affaires et enveloppe n° 10

L’en-tête de lettre avec les coordonnées (format 

8.5 x 11 pouces) illustrée ici doit toujours 

être utilisée pour la premième page de la 

communication. Pour les pages suivantes, on 

doit utiliser la suite de lettre (sans adresse).

Les spécifications techniques de la papeterie 

générale sont présentées aux pages suivantes.

> Pièces présentées à 50 % du format réel

PAPETERIE générale
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PAPETERIE générale
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> Papier en-tête présenté à 100 %
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PAPETERIE générale
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COMMUNIQUÉ

Communiqué de presse

Le format est de 8,5 x 11 pouces.

S’il nécessite plus d’une page, les suivantes sont 

blanches, sans logo ni adresse.
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En-têtes de lettre et enveloppe exécutives

Le format de l’en-tête de lettre exécutive est 

différent de l’en-tête générale, soit 7,25 x 10,5 

pouces. L’enveloppe exécutive est d’un format 

7,5 x 4,974 pouces.Lorsque la communication 

fait plus d’une page, la deuxième page et les 

suivantes sont entièrement blanche, sans logo 

ni coordonnées.

La carte d’affaires est la même que pour la 

papeterie générale.

Les spécifications techniques de la papeterie 

exécutive sont présentées aux pages suivantes.

PAPETERIE exécutive

�������������������������������

���������������������������������������������������������

���������������������

���������������������������������������������������������

Madame Jeanne Untel
Titre
Compagnie
123, rue LaRue
Bureau 123
Ville (Province)  X0X 0X0

������������������������������������������������

> Pièces présentées à 50 % du format réel
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PAPETERIE exécutive

En-tête de lettre

Le format de l’en-tête exécutive est de 7,25 x 

10.5 pouces.

L’espace consacré au texte mesure 5,5 x 7 

pouces, que ce soit pour la première page ou 

pour les pages suivantes.
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PAPETERIE exécutive

En-tête de lettre

Le format de l’en-tête exécutive est de 7,25 x 

10.5 pouces.

L’espace consacré au texte mesure 5,5 x 7 

pouces, que ce soit pour la première page ou 

pour les pages suivantes.
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> Pièce présentée en format réel
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PAPETERIE exécutive

Enveloppe exécutive

Le format de cette enveloppe est de 7,5 x 

3,875 pouces.

Le bloc adresse se situe à 4 pouces du côté 

gauche et à 2 pouces du haut.

Madame Jeanne Untel
Titre
Compagnie
123, rue LaRue
Bureau 123
Ville (Province)  X0X 0X0

������������������������������������������������ ��������������
�����������

�������

����

��������

������������
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> Pièce présentée en format réel
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PAPETERIE commerciale

En-tête avec filigranne

L’en-tête de lettre avec filigranne peut être 

utilisée lorsque l’on ne souhaite pas que 

le document soit reproduit ou photocopié 

(contrat, documents officiels, etc.)

Toutes les dimensions relatives aux marges, 

taille de caractères et autres sont les mêmes 

que pour la papeterie générale.
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PAPETERIE commerciale

Grande enveloppe

L’enveloppe est de format 12 x 9.

> Pièce présentée en format réel
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CHÈQUE

Chèque

Les données variables sont entrèes 

informatiquement dans les champs déjà prévus 

à cet effet.
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RELEVÉ DE PAIE

Relevé de paie (recto)

Les données variables sont entrées 

informatiquement dans les champs déjà prévus 

à cet effet.

Ce relevé est recto-verso et se plie selon un 

pliage pré-établi.
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RELEVÉ DE PAIE

Relevé de paie (verso)

Les données variables sont entrées 

informatiquement dans les champs déjà prévus 

à cet effet.

Ce relevé est recto-verso et se plie selon un 

pliage pré-établi.
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RELEVÉ DE TAXES D’UNE PROPRIÉTÉ

Relevé de taxes d’une propriété

Les données variables sont entrées 

informatiquement.
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RELEVÉ DE TAXES SCOLAIRES

Relevé de taxes scolaires (recto)

Les données variables sont entrées 

informatiquement dans les champs déjà prévus 

à cet effet.
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RELEVÉ DE TAXES SCOLAIRES

Relevé de taxes scolaires (verso)

Les données variables sont entrées 

informatiquement dans les champs déjà prévus 

à cet effet.
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PIÈCES CORPORATIVES

Laurier News

Ce bulletin est créé pour être lu à l’écran. 

Les personnes qui le désirent peuvent 

l’imprimer. La grille graphique peut être révisée 

occasionnellement.

> Pièce présentée à 50% du format réel
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PIÈCES CORPORATIVES

Certifficat

Le format est de 10 x 8 pouces. il est remis 

occasionnellement à des personnes méritantes. 

Sa conception graphique peut varier.

> Pièce présentée à 50% du format réel
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PIÈCES CORPORATIVES

Épinglette

Elle reprend le symbole de la Commision 

scolaire en métal argenté ou doré.

Applique murale

Elle reprend le logo dans les tons argentés. 

Plusieurs niveaux permettent de distinguer 

chacune des parties du logo.

> Épinglette

> Applique murale
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Structure  extérieur d’identification

Elle est installée près de l’entrée principale 

des écoles et des bureaux administratifs 

perpendiculairement à la chaussée. Elle est aux 

couleurs du logo, mais comporte également 

une partie métallique dans le haut. Ces 

structures sont bilingues, le français devant 

toujours être inscrit d’abord. Les inscriptions 

en anglais doivent respecter les dispositions 

de la Charte de la langue française quant à 

l’affichage extérieur.

PIÈCES CORPORATIVES
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Véhicule

Le modèle présenté ici est à titre indicatif 

seulement. 

PIÈCES CORPORATIVES
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������������������

Jean Untel
Président

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed 
diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna 
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim 
ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tation ulla corper sus
cipit lobortis nisl ut aliquip ex ea 
commodo consequat. Duis autem 
vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu 
feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim 
qui blandit prae.

����������������������
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Jean Untel
Président

Lorem ipsum dolor sit amet, con
secte tuer adipiscing elit, sed diam 
nonum my nibh euismod tincidunt 
ut laoreet dolore magna aliquam 
erat volutpat. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci 
tation ulla corper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis autem vel eum 
iriure dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel 
illum dolore eu feugiat nulla 
facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit 
augue duis dolore.
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Avis de nomination avec photo

Cet exemple est réalisé pour un avis d’une 

colonne de journal de 2,25 pouces. Selon 

les spécifications du journal, la largeur de la 

colonne peut varier. La hauteur dépend de la 

longueur du texte.

Avis de nomination sans photo

Les spécifications sont les mêmes que pour 

l’avis avec photo, à l’exception du bloc texte 

qui vient immédiatement après le titre « Avis de 

nomination ».

PIÈCES CORPORATIVES


